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Per Samuelsson, enhetschef fordon
Samuel Lindeborg, enhetschef
kontaktcenter och kontorsservice
Torbjérn Larsson, enhetschef I'T/GIS
Beatrice Arturson, nimndsekreterare
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Anslag/Bevis
Protokollet justerat 2019-02-25 och anslaget. Justeringen har tillkénnagivits genom anslag.
Beslutsinstans Servicendmnden
Sammantriddesdatum 2019-02-21
Datum da anslaget sitts upp ~ 2019-02-26
Datum da anslaget tas ned 2019-03-20
Protokollet forvaras hos Sepvipefrvaltningen ,

Underskrift :
" Beatrice Arturson
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Falkenbergs kommun
Servicenimnden 2019-02-21

§ 14

Upphandling av Livsmedel - Mejeriprodukter, SVN
2019/31

Beslut
Servicendmnden beslutar

1. Godkinna forfragningsunderlaget for upphandling av mejeriprodukter
f6r annonsering

Beskrivning av drendet

En ny upphandling gillande mejeriprodukter férbereds av
upphandlingsenheten tillsammans med kost-& stidservice.
Forfragningsunderlag har tagits fram.

Kvalitetskrav och héllbarhetskrav som stills vid upphandlingen finns
dokumenterat i Upphandlingsdokument Mejeriprodukter

Upphandlingen har delats upp i fem geografiska delomréden for att
underléitta for mindre/lokala leverantsrer att ldmna anbud. Anbud kan
ldmnas pé en eller flera omraden.

Motivering av beslut

Vid upphandling av livsmedel ska nedanstiende styrdokument ingd vid
framtagning av forfragningsunderlaget.

- Riktlinjer for kostverksamheten

- Kvalitetskrav/dverenskommelse {6r méltider som beslutas av Barn-och
utbildningsnimnden

- Kvalitetskrav/éverenskommelse for mat och maltider som beslutas av
Socialndmnden.

- Falkenbergs kommuns hallbarhetsplan. Beslutad av kommunfullmiktige
2011-11-20

Ekonomi
[ kommunfullméktiges budget 2015-2017 finns en skad budgetram om 700
tkr/ar for att 6ka andelen ekologisk mat.

Eventuell kostnadsforindring paverkar maltidspriserna.

Underlag fér beslut

Beslutstorslag 2019-02-08

Upphandlingsdokument Mejeriprodukter 2019-02-12

Riktlinjer for kostverksamheten

Kvalitetskrav/éverenskommelse for maltider som beslutas av Barn-och
utbildningsniimnden

Kvalitetskrav/dverenskommelse fr mat och méltider som beslutas av
Socialndmnden

Utdragsbestyrkande

1(2)



Falkenbergs kommun
Servicenimnden 2019-02-21

Falkenbergs kommuns héllbarhetsplan. Beslutad av kommunfullméktige
2011-11-20
Tidnsteskrivelse 2017-11-30

Utdragsbestyrkande
2(2)



Falkenbergs kommun
Servicendmnden 2019-02-21

§ 15

Faststidllande av arbetsar 2019/2020 for
uppehallsanstillda, SVN 2019/43

Beslut
Servicenimnden beslutar

1. Faststélla arbetsaret 2019/2020 for uppehallsanstillda inom grundskola i
kost- & stidservice for hdstterminen 2019 till 2019-08-19—2019-12-20
och for varterminen 2020 till 2020-01-07—2020-06-11

2. Faststélla arbetsaret 2019/2020 for uppehallsanstillda pd gymnasiet i
kost- & stiddservice for hostterminen 2019 till 2019-08-20—2019-12-19
och for varterminen 2020 till 2020-01-07—2020-06-12

Beskrivning av drendet
Servicendmnden ska infor varje ldsar faststilla arbetsaret for personal inom
kost-& stidservice som har uppehallsanstéllning.

Motivering av beslut

Arbetsaret faststélls utifran skolans ldsarstider och skiljer sig darfor mellan
grundskolan och gymnasiet. Reglerna for anstéillda med uppehall finns i
bilaga U till AB (Sérskilda bestimmelser for uppehalisanstéllda.)

Ekonomi
Forslaget har ingen paverkan pa ndimndens ekonomi

Underlag for beslut

Beslutsforslag 2019-02-08

Utrdkning av arbetsar f6r uppehdllsanstéillda i grundskolan arbetsar 12
2019-02-08

Utrikning av arbetsar {6r uppehallsanstillda pd gymnasiet arbetsar 13
2019-02-08

Utdragsbestyrkande

L(1)



Falkenbergs kommun
Servicendmnden 2019-02-21

§ 16
Revidering av dokumenthanteringsplan, SVN 2019/45

Beslut
Servicenimnden beslutar

1. Godkiinna den reviderade dokumenthanteringsplanen

Beskrivning av drendet

Varje myndighet ska uppritta en dokumenthanteringsplan som visar hur
myndighetens verksamhet dokumenteras och hur dokumenten arkivmissigt
ska tas om hand. Dokumenthanteringsplanen ir en forteckning 6ver de
dokument som anvinds inom nimndens olika verksamheter med uppgifter
om hur de ska hanteras, nir de ir aktuella, vilka handlingar som ska bevaras
och vad som far gallras. Planen bdr uppdateras minst en ging vartannat ar
eller vid stérre organisationsfdriandringar. Vid behov av revidering av
planen ska férvaltningens namndsekreterare kontaktas.

Motivering av beslut

Arkivbildning och gallring styrs av arkivlagen (1990:782). Lagen styr vad
som ska bevaras och vad som kan gallras och tidsplaner for detta. Krav pa
att myndigheten ska beskriva sina allménna handiingar finns dven i
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) 4 kap 2 §.

Senast i samband med att drenden avslutas ska stéllning tas till om
minnesanteckningar, utkast och andra motsvarande handlingar ska arkiveras
och dédrmed bli allméin handling. Alla handlingar som #r av tillfillig
betydelse kan dé rensas ut. Handlingar som tillfor sakuppgifter far inte
rensas.

Med handling avses framstéllning i skrift eller bild inklusive telefax och
elektroniskt lagrad information. En handling &r alfmdn om den forvaras hos
myndigheten och &r inkommen dit eller uppréttad dér.

Den allménna handlingen méaste kunna &terfinnas. En myndighet maste hélla
sina handlingar i sddan ordning att den som séker information kan fa en
dverblick och ddrmed mdjlighet att aterfinna en viss handling. Diariet &r det
viktigaste instrumentet for handlingsregistrering.

Ekonomi
Forslaget har ingen paverkan pd niimndens ekonomi

Underlag for beslut
Beslutsforslag 2019-02-08
Dokumenthanteringsplan 2019-02-13

Utdragsbestyrkande

(1



Falkenbergs kormmun
Servicenimnden 2019-02-21

§ 17
Internkontroll ekonomi redovisning 2018, SVN 2019/46

Beslut
Servicenimnden beslutar

1. Anta granskning av och atgérdsplaner for den ekonomiska
internkontrollen f6r perioden 2018-01-01—2018-12-31

Beskrivning av drendet

Efter avslutad planperiod for ekonomisk internkontroll gors en avstimning
av samtliga granskningar. Tester av kontroller har genomf&rts inom sex
omraden enligt Servicenimndens beslut.

De omréde dér kontroll testats &r f6ljande:

- Koptrohet

- Handkassor/Icakort

- Leverantdrsfakturor/Beslutsattestanter
- Moms

- Representation

- Drivmedelsférbrukning

Motivering av beslut
Tva tester indikerade pa att forbéttringar kunde goras.

Fortsatt information om att attestanter anger deltagare vid intern
representation,

Fortsatt informera beslutsattestanter att nirmaste chef skall attestera "egna”
fakturor. Tex utbildning/resor.

Ekonomi
Forslaget sikerstéller att nimnden ansvarar for god ekonomisk
internkontroll.

Underlag for beslut
Beslutsforslag 2019-02-08
[nternkontroll granskning 2018-01-01—2018-12-31

Utdragsbestyrkande

(D)



Falkenbergs kommun
Servicenimnden 2019-02-21

§18
Internkontroll ekonomi plan for 2019, SVN 2019/47

Beslut
Servicendmnden beslutar

1. Anta plan for den ekonomiska internkontrollen, for perioden 2019-01 -
01—2019-12-31

Beskrivning av drendet

Férvaltningen ska arligen ta fram en plan f6r ekonomisk internkontroll,
vilken visar prioriterade omriden som granskas utbver den normala
rutinméissiga kontrollen. Namnden har det yttersta ansvaret for
verksamheternas interna ekonomiska kontroll. Fér kommande period
kontrolleras féljande processer.

- Koptrohet

- Handkassor/Ica kort

- Leveranttrsfakturor

- Moms

- Representation

- Drivmedelsfsrbrukning

Motivering av beslut
Intern kontroll skall sékerstilla att ndmnden ansvarar for god ekonomisk
internkontroll

Ekonomi
Internkontroll sikerstéller nimndens ansvar for ekonomin.

Underlag foér beslut

Beslutsforslag 2019-02-08

Plan for ekonomisk internkontroll {or servicenimnden 2019-01-01—2019-
12-31

Utdragsbestytkande

L (1)



Falkenbergs kommun
Servicenimnden 2019-02-21

§ 19
Revidering av arkivbeskrivning, SVN 2019/48

Beslut
Servicenimnden beslutar

1. Skrivningen i IT/GIS huvudsakliga uppdrag dndras frén Samordna och
utveckla resurser angdende kommunens digitala miljo till Semordna och
utveckla kommunens digitala miljé

2. Ddrefter anta {orvaltningens forslag pa reviderad arkivbeskrivning

Beskrivhing av drendet

Servicendimndens arkivbeskrivning innehaller dvergripande information om
arkivansvaret inom nimndens verksamhetsomrade. Varje ndmnd ansvarar
for att det egna arkivet vardas i enlighet med arkivlagen och pa det siitt som
framgar av arkivreglementet.

Den senaste arkivbeskrivningen for servicenimnden ir frén 2015.

Upphandling, I'T/GIS har tillkommit inom ndmndens omréde, det finns
dérfor ett behov av att uppdatera informationen i arkivbeskrivningen {or
servicendmnden.

Motivering av beslut

Arkivbeskrivningen beskriver servicefdrvaltningens organisation och
verksamheter. Har framgar ocksa de lagar som styr verksamheten och
kortfattat om hur man séker allménna handlingar.

Ekonomi
Beslutet paverkar inte nimndens ekonomi.

Underiag fér besfut

Beslutsforslag 2019-02-08

Arkivreglemente Falkenbergs kommun 2009-06-25
Arkivbeskrivning Servicendmnden 2015-11-17
Arkivbeskrivning, tjansteskrivelse 2019-02-04

[Nidragsbestyrkande
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Falkenbergs kommun
Servicenimnden 2019-02-21

§ 20

Redovisning av delegationsbeslut servicenamndens
mote 2019-02-21, SVN 2019/6

Beslut
Servicend#mnden beslutar

1. Anteckna till protokollet att det €j finns delegationsbeslut att redovisa
for pertoden 2019-01-17—2019-02-14

Underlag for beslut
Beslutsforslag 2019-02-08

Utdragsbestyrkande

1(1)
1



Falkenbergs kommun
Servicenimnden 2019-02-21

§ 21

Information till servicenamnden 190221, SVN 2019/4

Beslut
Servicendimnden beslutar

1. Anteckna limnad information

Beskrivhing av drendet

Sjukstatistik 2018, detaljerad beskrivning redovisas pd nimndsmétet i mars.

Personuppgiftsincidenter som inte anmdéls till datainspektionen redovisas till

nimnden tertialvis.

IT-support

Hallbarhetsutbildning

Forvaltningschefen informerar:

Kommunens styrmodell ses dver infér budget 2020.

KKF:er for servicendmndens nya verksamheter beslutas vid
ndmndsméte i april.

Uppdrag i budget-effektivisering motsvarande 2% av budget
Arbetsplatsolycka pé fordonsenheten.

Planering pagar for hemtjdnstens placering av fordon.

Utdragsbestyrkande

12
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Falkenbergs kommun
Servicenfimnden 2019-02-21

§ 22
Meddelanden till servicenamnden 190221, SVN 2019/5

Beslut
Servicendmnden beslutar

1. Godkénna rapporteringen av meddelanden for perioden 2019-01-23—
2019-02-14

Beskrivning av drendet

Avsiindare/Mottagare Arendet Datum
Kommunstyrelsens Beslut § 389 2018-12-18
arbetsutskott

Kommunstyrelsen Beslut § 15 2019-01-15
Barn-och Beslut § 18 2019-01-24
utbildningsndmnden

Serviceforvaltningens Protokoll 2019-02-14
samverkan

Kommunfullmiktige Beslut § 17 2019-01-29

Underlag for beslut

Beslutstorslag 2019-01-29

Protokolisutdrag kommunstyrelsens arbetsutskott 2018-12-18 § 389
Manadsuppfdljning november 2018 kommunen inkl. ndmnderna
Protokollsutdrag kommunstyrelsen 2019-01-15 § 15

Beslutsforslag Uppdrag i budget 2019-faststéllande uppdragshandlingar
2019-01-09

Protokollsutdrag barn-och utbildningsnimnden 2019-01-24 § 18
Protokoll servcieforvaltningens samverkan 2019-02-14 (finns tillgéngligt
efter justering)

Utdragsbestyrkande

13
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